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Comunicazione docenti n. 66 
Comunicazione Ata n. 59 

 
 

 
Al personale scolastico 

Plessi Via Ormea e Via Casalotti 

 

 

OGGETTO: Indicazioni operative in caso di assenze docenti 

 

 Da lunedì 8 novembre è possibile che gli alunni vengano divisi in altre classi, 

in caso di assenza del docente curricolare. 
Pertanto: 

 
- i docenti che accolgono alunni provenienti da altre classi devono trascriverne i 
nominativi sul Registro elettronico,  riaprendo la funzione "firma"  in "Registro 

giornaliero" e inserendo nell'apposito spazio i nominativi. 
 

- i docenti che la prima ora hanno classi con entrata alle 8.15 devono essere in 
classe dalle ore 8 per accogliere gli eventuali alunni provenienti da altre classi. 
 

- i docenti che svolgono l'ultima ora di lezione, se accolgono alunni che escono 15 
minuti prima, devono affidare gli alunni alle 13.45 al collaboratore scolastico, che 

li accompagnerà all'uscita, se invece la classe in cui svolgono lezione esce alle 
13.45, accompagneranno la stessa al cancello e attenderanno le 14 insieme agli 
alunni divisi da altre classi per permettere loro l'uscita all'orario previsto. 

 
Sulla porta di ogni aula è affisso il piano di divisione degli alunni della classe. 
 
 

Roma, 05/11/2021 

 
                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                 Giuseppe Russo 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art.3, co.2, D.lgs. 39/93)  
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